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日立駅前出張所の平日・休日（土曜・日曜）の取扱業務について 

○＝取扱可 ×＝取扱不可 

分類 取扱業務 

平日 

10:30～13:00 

14:00～17:15 

平日（夜間） 

17:15～19:00 

休日（土曜・日曜） 

10:30～13:00 

14:00～19:00 

注意事項 

証 明 書 の

発行 

①住民票の写し ○ ○ 

(広域交付不可) 

○ 

(広域交付不可) 

土日のＤＶ等支援措置対象者に係る発行

は取扱不可（②～⑨も同様） 

②戸籍・除籍の記録事項証明

（謄抄本） 

○ ○ 

(広域交付不可) 

○ 

(広域交付不可) 

 

③戸籍の附票の写し 

 

○ ○ ○  

④身分証明 

 

○ ○ ○  

⑤印鑑登録証明 

 

○ ○ ○  

⑥諸証明 

 

○ ○ ○  

⑦所得証明 

 

○ ○ ○ 未申告の場合は取扱不可 

⑧土地・家屋課税台帳登録事

項証明 

○ ○ ○ 仮換地に係る証明は取扱不可 

⑨納税証明 ○ 

(一部不可) 

○ 

(一部不可) 

○ 

(一部不可) 

一部不可：新法人に係る証明、賦課情報に

変更があるもの等 

申請・届出

等の受理・

受付 

⑩戸籍の届出 ○ ○ 

 

（住所又は本籍地

が他市町村の場合

は預かりのみ） 

○ 

 

（住所又は本籍地が他市

町村の場合、外国人に係

る届出の場合は預かりの

み） 

 

（18:00以降は預かりの

み） 

 

平日の外国人に係る届出は取扱不可 

 

高萩市斎場の使用許可申請は取扱不可 
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分類 取扱業務 

平日 

10:30～13:00 

14:00～17:15 

平日（夜間） 

17:15～19:00 

休日（土曜・日曜） 

10:30～13:00 

14:00～19:00 

注意事項 

⑪埋火葬許可 ○ ○ 

(再交付申請不可) 

○ 

(再交付申請不可) 

改葬許可申請は取扱不可 

⑫火葬場使用許可 ○ 

 

○ ○  

⑬住民異動届出 ○ ○ 

 

(最終住所地要確

認のもの、海外転

入、転出取消、転出

証明書再交付は不

可) 

○ 

（予約制） 

 

(転居、転入、世帯主変

更、世帯分離、世帯合併

のみ可) 

土日の転出届は取扱不可（オンライン又は

平日の市民課・各支所で手続してくださ

い。） 

 

外国人に係る届出は取扱不可 

 

第３土曜日に続く日曜日は、マイナンバー

カードによる特例転入手続は不可 

 

オンラインによる転出届の処理は平日の

み 

⑭印鑑登録・廃止申請 ○ 

 

○ ○  

⑮児童手当等申請 ○ 

 

○ ○ 児童扶養手当は取扱不可 

⑯介護慰労金等助成申請 × 

 

× ○ 申請書の預かりのみ 

⑰各種検診申込 × 

 

× ○  

⑱国保資格取得・喪失届出、国

民年金加入・喪失届出 

○ ○ ○ 年金事務所等への照会等が必要な場合は、

預かりのみ 

⑲医療費等支給申請 ○ 

 

○ ○  

⑳介護認定申請 ○ 

 

○ ○  

㉑はり・きゅう・マッサージ券

交付 

× × ○ 申請受付後、助成券の交付 
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分類 取扱業務 

平日 

10:30～13:00 

14:00～17:15 

平日（夜間） 

17:15～19:00 

休日（土曜・日曜） 

10:30～13:00 

14:00～19:00 

注意事項 

㉒心身障害者通院通所交通費

助成申請 

× × ○ 申請書（請求書）の預かりのみ 

㉓母子健康手帳交付 × 

 

× ○ 後日、平日のオンライン面談の調整をとる

ので、平日の健康づくり推進課等での妊娠

届出をお勧めします。 

収納業務 ㉔市税 ○ 

 

○ ○  

㉕国民健康保険料・介護保険

料・後期高齢者医療保険料 

○ ○ ○  

㉖市営住宅使用料 ○ 

 

○ ○ 納付書再発行の場合は取扱不可 

㉗上下水道料金 ○ ○ ○ 広域下水道組合の下水道使用料は取扱不

可 

マイナンバ

ーカード 

㉘マイナンバーカード申請・

交付・更新 

○ ○ ○ 

（予約制） 

 

（マイナンバーカード

の交付、電子証明書更

新、暗証番号再設定のみ

可） 

 

第３土曜日に続く日曜日は、マイナンバー

カード及び電子証明書に係る手続は不可 

パスポート ㉙パスポート申請・交付 × × ○ 

 

（交付のみ） 

 

（受付時間：10:30～

13:00、14:00～18:30） 

市民課窓口で申請し、事前予約をした場合

に限る（オンライン申請の場合の交付は不

可）。 

※ 支所とは取扱業務が異なりますので、ご注意ください。 

※ 土日や平日夜間（17：15以降）は、担当課や他市区町村等への確認が必要なものなど、届出の内容により一部取扱いできない業務があります。それぞ

れの業務に関する注意事項をご確認の上、ご利用ください。 


