
日立駅前出張所「幸ステーション」の取扱業務について 

 

 

※ 支所とは取扱業務が異なりますので、ご注意ください。 

※ 土日や平日夜間（17：15以降）は、担当課や他市区町村等への確認が必要なものなど、届出の内容

により一部取扱いできない業務があります。それぞれの業務に関する注意事項をご確認の上、ご利用

ください。 

 

■ 証明書の発行業務 

分類 取扱業務 

住民票 ・住民票（除票）の写し 

・広域交付の住民票（※平日の 10：30 から 17：15 までの取扱いとなります。） 

・住民票記載事項証明書 

戸籍 ・戸籍（除籍）の全部事項証明書（謄本） 

・戸籍（除籍）の個人事項証明書（抄本） 

・改製原戸籍謄・抄本 

・戸籍の附票の写し 

・身分証明書 

・戸籍（除籍）記載事項証明書 

・戸籍届書記載事項証明書 

・受理証明書（※土日・平日夜間（17：15 以降）は、届出の内容により後日交付となる

場合があります。） 

 （注意） 

  ※戸籍証明書等の広域交付は、平日の 10：30 から 17：15 までの取扱いとなります。 

印鑑 ・印鑑登録証明書 

諸証明 ・独身証明 

税証明 ・課税（所得）証明書（※未申告の場合は取扱いできません。） 

・土地・家屋課税台帳登録事項証明書（※仮換地に係る証明は取扱いできません。） 

・納税証明書（※新設法人に係る証明や賦課情報に変更があるものなど、一部取扱いで

きない場合があります。） 

・法人所在証明書 

 ※ 各証明書の DV 等支援措置対象者に係る発行は、平日の 10：30 から 17：15 までの取扱いとなりま

す。 

※ 各証明書の手数料については、以下の Webページをご覧ください。 

（住民票・戸籍・印鑑・諸証明）➡ 各種証明書のご案内 （税証明）➡ 市税に関する証明のご案内 

 

 

https://www.city.hitachi.lg.jp/kurashi_tetsuzuki/todokede_shomei/1001617/1001618.html
https://www.city.hitachi.lg.jp/kurashi_tetsuzuki/zeikin/1002160/1002170.html


 

マルチコピー機での証明書発行について 

 日立駅前出張所「幸ステーション」内に、マイナンバーカードを利用して各種証明書が取得できるマル

チコピー機を設置しています。マルチコピー機で証明書を取得された場合、窓口よりも発行手数料が安く

なります。証明書の発行は、お得で便利なマルチコピー機をぜひご利用ください。 

  ※ マイナンバーカードと、４桁数字の利用者証明用電子証明書（暗証番号）が必要です。 

【利用できる日時】 

   日立駅前出張所「幸ステーション」が開所している日及び時間にご利用できます。 

     開所日 ： 毎日（祝日・年末年始（12月 29日～1月 3日）を除く）  

            ※ 祝日が土曜日か日曜日に重なる場合は開所 

     開所時間： 午前 10時 30分～午後 1時、午後 2時～7時 

      ※ システムのメンテナンス等により、ご利用できない場合があります。 

 【取得できる証明書及び手数料】 

証明書の種類 
手数料 

マルチコピー機 窓口 

住民票の写し １５０円 ２００円 

印鑑登録証明書 １５０円 ２００円 

戸籍全部事項証明書（謄本） 

戸籍個人事項証明書（抄本） 
３５０円 ４５０円 

戸籍の附票の写し １５０円 ２００円 

課税証明書 ２５０円 ３００円 

納税証明書 ２５０円 ３００円 

  ※ 証明書の取得方法、メンテナンス等の詳細については、以下の Webページをご覧ください。 

     ➡ 証明書コンビニ交付サービス 

 

 

■ 収納業務 

分類 取扱業務 

税金・保険料等

の収納 

・市税（個人住民税、固定資産税、軽自動車税など） 

・国民健康保険料 

・介護保険料 

・後期高齢者医療保険料 

・市営住宅使用料（※納付書の再発行はできません。） 

・上下水道料金（※広域下水道組合の下水道使用料は取扱いできません。） 

口座振替依頼 ・上記市税・保険料等の口座振替依頼 

 

https://www.city.hitachi.lg.jp/kurashi_tetsuzuki/todokede_shomei/1001617/1001593.html


 

■ 申請・届出などの受理・受付 

分類 取扱業務 

戸籍 ・戸籍の届出（出生届、死亡届、婚姻届など） 

（注意） 

 ※ 外国籍の方が関係する届出は取扱いできません。 

※ 住所又は本籍地が他市区町村の場合など、届出の内容により、土日・平日夜間 

（17：15 以降）は預かりのみとなる場合があります。 

埋火葬許可 ・埋火葬許可申請 

 （注意） 

※ 再交付申請は、土日・平日夜間（17：15 以降）は取扱いできません。 

※ 改葬許可申請は取扱いできません。 

火葬場使用許可 ・火葬場使用許可申請 

住民異動 ・住民異動の届出（転入、転出、転居、世帯主変更など） 

（注意） 

 ※ 土日の住民異動の受付は、18：00 までとなります。 

  ※ 外国籍の方が関係する届出は取扱いできません。 

  ※ 他市区町村へ最終住所地の確認が必要なもの、海外転入、転出取消、転出証明書

の再交付の手続きは、土日・平日夜間（17：15 以降）は取扱いできません。 

  ※ 第３土曜日に続く日曜日は、マイナンバーカードによる特例転入の手続きはでき

ません。 

印鑑登録 ・印鑑の登録、廃止などの手続き 

マイナンバー 

カード 

・マイナンバーカードの申請、交付 

・電子証明書の発行、更新 

・パスワード再設定 

 （注意） 

  ※ 土日のマイナンバーカードの受付は、10：30～12：30、14：00～18：00となりま

す。 

  ※ 国外転出者、特急発行（新生児を除く。）、顔認証マイナンバーカード、外国人の

カード有効期間変更に係る事務手続きは、土日は取扱いできません。 

  ※ 第３土曜日に続く日曜日は、マイナンバーカード及び電子証明書に関する手続き

はできません。 

  ※ 健康保険証利用の申込み、マイナポイントの設定等に係る手続きはできません。 

児童手当等 ・児童手当の手続き（※児童扶養手当については取扱いできません。） 

・キッズカードの交付、再交付申請 

・シニアカードの申請受付 

 （注意） 



分類 取扱業務 

  ※次の手続きは、土日のみの取扱いとなります。 

・心身障害者通院通所交通費助成申請、タクシー利用券兼助成金請求 

  申請書（請求書）の預かりのみ 

・在宅寝たきり老人等介護慰労金支給申請 

  申請書の預かりのみ 

・はり・きゅう・マッサージ等施術費助成券交付申請 

  申請受付後、助成券の交付 

・母子健康手帳の交付 

  休日の母子健康手帳の交付（妊娠届出）は、後日、平日のオンライン面談の調

整をとることとなりますので、平日の健康づくり推進課（保健センター内）等で

の妊娠届出をおすすめします。 

  詳しくは日立市 HP「妊娠届（母子健康手帳・妊婦健康診査受診票の交付）」の

ページをご覧ください。 

・各種検診申込 

  オンライン申込みができます。 

  また、平日、電話での申込みもできます。（健康づくり推進課（0294-21-3300 へ）） 

  詳しくは日立市 HP「日立市けんしん総合サイト」のページをご覧ください。 

国民健康保険 ・国民健康保険の加入、脱退 

・国民健康保険資格確認書等再交付申請 

・国民健康保険旧被扶養者減免申請 

・限度額適用、標準負担額減額認定申請 

・特定疾病療養受療証交付申請 

・国民健康保険料の納付方法変更申請 

・国民健康保険料納付済額通知書交付（年末調整、確定申告用） 

 （注意） 

  ※ 「70 歳から 74 歳までの方の国民健康保険加入」、「就学中の被保険者に関する

届」、「施設入所等に伴う住所地特例適用」、「住民登録外被保険者適用」に係る手

続きは、土日・平日夜間（17：15 以降）は後日処理となる場合があります。 

国民年金 ・国民年金の加入、脱退 

・付加保険料納付の申出 

・国民年金の海外任意加入の申出 

・国民年金保険料の口座振替、クレジットカード納付申出 

・国民年金の免除、納付猶予、学生納付特例申請 

 （注意） 

※ 年金事務所等に確認が必要な場合など、手続きの内容により、土日・平日夜間 

（17：15 以降）は後日処理となる場合があります。 

https://www.city.hitachi.lg.jp/kosodateoen/mokuteki_sagasu/1004287/1004288/1001649.html
https://www.city.hitachi.lg.jp/kenshin/index.html


分類 取扱業務 

後期高齢者医療

保険 

・後期高齢者医療資格確認書の再交付申請 

・後期高齢者医療資格確認書任意事項併記申請 

・後期高齢者医療：送付先変更届 

・後期高齢者医療：被用者保険の被扶養者確認申出書 

・後期高齢者医療：納付方法変更申請 

・後期高齢者医療保険料納付済額通知書交付（年末調整、確定申告用） 

 （注意） 

※ 「納付済額通知書交付」以外の手続きは、土日は取扱いできません。また、平日

夜間（18：00 以降）は、システムのメンテナンス等により、後日処理となる場合

があります。 

医療福祉費 

（マル福） 

・医療福祉費受給者証（交付・更新）申請（※障害者に係る申請は取扱いできません。） 

・医療福祉費受給者証再交付申請 

・医療福祉費受給資格等変更届 

・医療福祉費支給申請 

 （注意） 

  ※ 医療福祉制度に係る住所地特例の手続きは、取扱いできません。 

※ 平日夜間（17：15 以降）は、システムのメンテナンス等により、後日処理となる

場合があります。 

介護保険 ・要介護・要支援認定申請 

・介護保険被保険者証再交付申請 

・介護保険料納付済額通知書交付（年末調整、確定申告用） 

パスポート ・旅券（パスポート）の交付（※市民課窓口で申請し、事前予約をした場合に限る。） 

 （注意） 

※ 旅券（パスポート）の受取は、10：30～13：00、14：00～18：30 となります。 

  ※ 平日は取扱いできません。 

  ※ オンライン申請の場合の交付は取扱いできません。 

 詳しくは日立市 HP「日立市パスポート窓口のご案内」のページをご覧ください。 

 

https://www.city.hitachi.lg.jp/kurashi_tetsuzuki/todokede_shomei/1001625/1001628.html

